
Weihermattstrasse 94 | 5000 Aarau

Information für Berufsbildner und 

vorgesetzte Fachkräfte Mt Print

Registrierung und PA-Planung in PkOrg



Januar 2025 | Folie 2

Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Lernziele

Registrierungsprozess ausführen

PA-Planung erstellen

Aufgabenbeschrieb einreichen
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Anmelden bei PkOrg

Ihr Lernender oder Ihre Lernende 

hat Sie als Berufsbildner 

angegeben.

Sie erhalten diese E-Mail, klicken Sie 

auf den Link um sich bei PkOrg 

anzumelden.

Für den Registrierungsablauf steht auch ein Video zur Verfügung https://youtu.be/u7FCk2O_vfE?si=E-QVdz6c8MzXVFpf
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Anmelden bei PkOrg

Vervollständigen Sie die Angaben.

Klicken Sie auf 

Annehmen
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Anmelden bei PkOrg

Sie erhalten die Bestätigung.

Weiter
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Anmelden bei PkOrg

Bestätigen Sie die Nutzungs- und 

Datenschutzbestimmungen

Weiter
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Anmelden bei PkOrg

Sie haben jetzt Zugang zu PkOrg
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Anmelden bei PkOrg

Sie erhalten jetzt den Überblick 

über alle Ihre Kandidierenden.

Klicken Sie für die Personen-

Registrierung auf das Symbol
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Anmelden bei PkOrg

Geben Sie die E-Mail-Adresse der 

Fachvorgesetzten Person an

oder bestätigen Sie, das Sie beide 

Funktionen ausüben

Mich zuweisen

Suchen
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Anmelden bei PkOrg

Der Registrierungsprozess ist jetzt 

abgeschlossen.
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Dashboard von PkOrg

Informationen zu bereits 

erledigten (grün) oder gerade 

aktuellen (blau) 

Prozessschritten erhalten Sie 

durch klicken auf die jeweiligen 

Symbole.
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Dashboard von PkOrg

Unterlagen wie z. B. die 

gesetzlichen 

Bestimmungen, 

Informationen zu PkOrg 

erhalten Sie hier.

Klicken Sie auf das 

gewünschte Thema. 

Und laden Sie die Datei 

herunter. 
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Dashboard von PkOrg

Mit Klick auf Ihren 

Namen gelangen Sie 

zum Profil.

Bitte prüfen Sie die 

Angaben halten Sie 

diese aktuell.

Mit Klick auf das PkOrg-

Signet kehren Sie wieder 

zum Dashboard zurück.
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

PA-Planung

Als nächsten Schritt planen Sie die 

praktischen Arbeiten (PA).
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

PA-Planung

PA-Durchführung:

14.4. bis 30.05.2025

Einreichen bis:

21. Februar 2025

Vergeben Sie einen Titel für Ihre 

Arbeit. Dies kann ein bereits 

bekanntes Projekt sein, oder aber 

die Arbeiten beschreiben (z. B. 

Datenübernahme, Platten-

herstellung, etc.).

Aktivieren Sie PA-Planung signieren

Speichern und signieren
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

PA-Planung

Ihr Lernender oder Ihre Lernende 

erhält ein E-Mail mit der 

Aufforderung die Planung zu 

signieren.

Erst anschliessend können Sie in 

PkOrg weiterfahren.
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Aufgabenbeschrieb 

Die PA-Planung wurde 

signiert. 

Sie definieren jetzt die 

konkrete Aufgabenstellung.
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Aufgabenbeschrieb 

Legen Sie folgende Angaben 

zur PA fest:

Kurzbeschreibung

Termin

Dauer
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Aufgabenbeschrieb 

Legen Sie den groben 

Zeitplan der einzelnen 

Arbeitsschritte fest.

Laden Sie das Formular für 

die Aufgabenstellung 

herunter (falls nicht schon 

vorhanden).
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Aufgabenbeschrieb 

Laden Sie hier das ausgefüllte 

Formular des 

Aufgabenbeschriebs hoch.

Laden Sie hier die 12 

Lerndokumentationen hoch.
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Aufgabenbeschrieb 

Signieren Sie die detaillierte 

Aufgabenstellung

Speichern und signieren



Januar 2025 | Folie 22

Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Aufgabenbeschrieb 

Ihr Lernender oder Ihre 

Lernende erhält ein E-Mail 

mit der Aufforderung die 

Aufgabenstellung zu 

signieren.
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Information Berufsbildner und vFk Medientechnologe:in PRINT EFZ

Aufgabenbeschrieb 

Die Aufgabenstellung wurde 

von der Kandidatin oder dem 

Kandidaten signiert.

Das Expertenteam validiert 

die Aufgabestellung.

Sobald dieser Schritt erfolgt 

ist werden Sie per E-Mail 

informiert.
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