
Merkblatt Beurteilung mittels Excel 
IPA DA (Druckausrüster/-in) EFZ für vorgesetzte Fachkraft 
 
Übersicht zum Ablauf: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
Bewertung: 
 
Allgemein gilt: 
 

- Bewertung erfolgt im Bewertungsraster 
- Jeder Bewertungspunkt wird mit einem Punkt von 0-3 

bewertet 
- Zutreffende Punkte mit Eingabe von «1» vergeben 
- Nur immer ein Wert (Feld) ausfüllen 
- Bei fehlerhafter Eingabe erscheint folgende Fehlermeldung 

 
 
àPrüfen Sie ist Ziffer «1» eingetragen und nur ein Feld 
ausgefüllt. 

- Jeder Bewertungspunkt muss begründet werden 
 

 



 
 
Bewertung Wahlprozesse und -maschinen (Position 1): 

Wahlprozesse und -maschinen sollten nur dann bewertet werden, wenn Sie sie gewählt 
haben. 

 

 

 

 

 

 

 

 
Wahlprozess und -maschine in der Aufgabenstellung ausgewählt à Bewertung erforderlich 

• Korrekt: In Bewertungsformular Kriterium mit «ja» auswählen, Punktevergabe mit 
Eingabe «1» à Wert fliesst in Berechnung mit ein

 
• Keine Auswahl «ja», Kriterium wird trotzdem beurteilt à Feld bei Bewertung rot 

hinterlegt und Wert fliesst nicht in Berechnung mit ein. 

 
 
 
Wahlprozess und -maschine in der Aufgabenstellung nicht ausgewählt à Bewertung bleibt 
leer 

• In Bewertungsformular mit «nein» auswählen, dass Kriterium nicht beurteilt wird.

 
• Keine Punktevergabe vornehmen, ansonsten wird Feld rot hinterlegt. 

 
 

Aufgabenstellung/ 
Maschinenblatt 
Wahlprozesse und -
maschinen werden 
ausgewählt 

Bewertung 
Wahlkompetenzen werden 
bewertet, andere 
Wahlkompetenzen bleiben 
leer. 

 
 


