
Anleitung QV
Lernende/Lernender
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Unter dem Reiter «QV» Qualifikationsverfahren wird das Aufgebot der aktuelle IPA (Indviduelle Praktische Arbeit) 
angezeigt. Das Aufgebot muss vom Lernenden und von der vorgesetzten Fachkratf bestätigt werden.
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Alle Details zur Prüfung, inklusive den ausbildungsrelevanten Dokumenten.
Gleichzeitig zum Aufgebot bestätigt auch die vorgesetzte Fachkraft den Erhalt des Aufgebots.

Wichtig! Die aufgeführten Dokumente sind für die Prüfung relevant. Durch die Annahme des Aufgebots bestätigen die 
Lernenden die Kenntnis über die Inhalte der vorliegenden Unterlagen.
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Unter dem Reiter «Projekt» kann die von der vorgesetzten Fachkraft eingereichte Aufgabenstellung eingesehen 
und bestätigt werden.
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Jetzt sind alle Bestätigungen gesetzt, somit kann die Arbeit starten. Während der Erarbeitung der IPA muss die/der 
Lernende keine Aktionen mehr vornehmen. Die Informationen und die zur Verfügung gestellten Dokumente sind 
jedoch jederzeit abrufbar.

Nach der Bestätigung der/des Lernenden wird die Aufgabenstellung automatisch an die/den Chefexperten/in 
übermittelt.
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Die abgeschlossene Arbeit wird als PDF ins SEPHIR hochgeladen. Zusätzlich wird das Ergebnis (inklusive Präsentations-
material) und Dokumentation zur Beurteilung an die vorgesetzte Fachkraft übergeben und stellt dem Expertenteam je 
zwei weitere Exemplare zur Vorbereitung des Fachgesprächs zu.
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Informationen und Dokumente zur Prüfung werden unter dem Reiter «Dossier» abgespeichert.
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- Datei auswählen zum Hochladen
- Präziser Titel setzen
- Kurze Beschreibung hinzufügen
- «Dokument hinzufügen» klicken

Freigabe an Lernende und/oder Experte erteilen.


